Anleitung zur Erstellung der Sammelerklarung

Bevor Sie lhre Abrechnungsdatei Gibertragen kdnnen, missen Sie die Sammelerklarung
abgeben. Sie werden deshalb beim Aufruf des Menlpunktes ,Datentbermittlung” — ,KV-
Abrechnung” erst zur ,,Sammelerklarung” gefiihrt.

1. Sie sind wie gewohnt im Online-Portal angemeldet.

2. Klicken Sie in der linken Navigationsleiste unter ,, Dateniibermittlung” auf den Begriff , KV
Abrechnung”. Wenn fiir den aktuellen Abrechnungszeitraum noch keine
Sammelerklarung abgegeben wurde, miissen Sie dieses zunachst tun.

Sie sind hier: » Datenilbermittiung = KV Abrechnung

Ubermitteln einer Abrechnungsdatei

Obersicht
Nachrichten Bevor Sie die KV-Abrechnung Gbermitteln kinnen, miissen Sie zuerst die Sammelerklarung online ausfiillen und abschicken
Dateniibermittiun Bitte klicken Sie auf den Link SammelerklZrung
= KV Abrechnung
Abgabe von Abre
Koloskopie
Hautkrebs-Screening \Werden in unterschiedlichen Standorten (iberdrliche Berufsausibungsgemeinschaften, MVZs, Nebenbefriebsstatten) oder unter
Dialyse erwendung einzelner, voneinander unabhangige Programme, Teilabrechnungen erzeugt und dbermittelt, muss jedes Mal die

Sammelklgrung vor der Datentbermitiiung ausgefiillt werden

3. Uber den Link 6ffnet sich das Online-Formular der Sammelerklarung.

Ubersicht
Nachrichten QuartaliJahr '
Datenilbermittiung Quartal ([
KW Abrechnung Jahr 2014
Holoskopis
Hautkrebe-Screening Fallzahlen gem3l KBV-Prifmodul Fallstatistik KVDT, Praxis-Version) ‘
Dizhyze
Berichtersteller Behandlungsscheine
R [ * |y
n Sammelerkiarun smublante / belegarziliche Bshandlung
Motfalidienste *
Dokumente Summe I
Anwendungen
Arzneimittel-Datenbank/ Software :

Einstellungen

Senus prree 3 —
Gansie s —

Erklirung o

Hinweeise

Die vorstehends ErklErung wird zur Jberpriifung der Zulissighksit und Richtigkeit der Abrechnung benétigt. Zu diesen
Angaben sind Sie nach den Vorschriften des Bundesmantelvertrages-Arzte varpflichtzt (& 25 Abs. 2 und 2 BMV-E).
Bereits Einzelfille iner vorsitzlichen oder grob fahrlissigen Falschabrechnung fithren nach der Rechtsprechung des
BSG dazu, dassz die Sammelerkldrung insgesamt ihre Garantiefunktion verliert. Die KVH ist dann berechtigt, den
Honoraranspruch zu schitren.

Geben Sie in der Sammelerklarung folgende Daten ein:
= |hre Fallzahlen gemaR Ihrem KBV-Prifmodul aus der ambulanten/belegarztlichen
Behandlung und aus der Behandlung des organisierten Notfalldienstes. Das Feld
,Summe” miissen Sie freilassen. Hier wird die Gesamtsumme automatisch vom
System errechnet.
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» Den Namen Ihrer zertifizierten Arzneimittel-Datenbank*®, sofern Sie eine
Datenbank einsetzen.

= Den Namen lhrer zugelassenen Software (Praxisverwaltungssystem).

4. Wenn Sie alle relevanten Daten eingegeben haben, klicken Sie unten auf der Seite auf

den Button , Weiter”.

Es 6ffnet sich die Seite ,Formular Druckansicht”. Die (iber diese Seite zugangliche

PDF-Datei der Sammelerklarung muss ausgedruckt werden!

Abhangig vom verwendeten Browser ist die Seite ,,Formular Druckansicht”

unterschiedlich:

- Wenn Sie einen Internet-Explorer verwenden, ist die Ansicht der PDF-Datei in die
Seite eingebettet. Die Moglichkeit zum Drucken erscheint, wenn die Maus in den
oberen Teil der Ansicht gesetzt wird.

Ubersicht
Hachrichten

Dateniibermittiung
KV Abrechnung
Koloskopie
Hautkrebs-Screening
Dialyse
Berichtersteller

= Sammelerklarung

Dokumente

Formulare

Anwendungen

Einstellungen

Administration

Auswertungen

Abmelden

Formular Druckansicht

Damit die Sammelerklarung elekironisch in der KV Hamburg weiterverarbeitet werden kann, ist es notwendig, sie nach dem
Ausfullen online zu Ubermitteln {senden). Gleichzeitig bedarf die Sammelerklarung siner rechtsgiltigen Unterschrift des Arztes.
Hierzu muss die Sammelerklarung parallel zur elektronischen Ubermittiung ausgedruckt und unterschrieben an die KV Hamburg
geschickt werden

Damit die Erklarung vollstandig ist, muss dieses Dokument bei uns vorliegen.

Wichtig!

Bitte drucken Sie erst die Sammelerklarung aus und klicken Sie danach auf .abschicken®. Ansonsten missen Sie lhre Daten erneut
eingeben!

Nach der Onlinedermittiung der Sammelerklarung wird Ihnen zur Bestatigung der erfolgreichen Ubermittiung eine Daten-Transfer-
1D (fiinfstellige Nummer) angezeigt.

zurick | abschicken
Kassensrztliche
Vereinigung
Hamburg

Hassenaretiiche Versinigung Hamburg
u

Homboldterat o8 Prof. Dr. med. Named Test2
22083 Hamburg 27700218

Abrechnungserklarung (Sammelerklarung)
ERKLARUNG
Zur Abrechnung fir das Quartal VIFEHLER

Ich bestatige hlermit, dxss die abgerechnaten Leistungen persdnlich oder von einem penehmigien angesieiien ArztiPsycho-
rapeuten, einem Verireter oder einem genchmigien Assistenien oder won einem unier reSicher Vemntacriung stehenden

- Beider Nutzung eines anderen Browsers (z.B. Mozilla Firefox, Safari oder
Chrome) sehen Sie einen Link ,,PDF im neuen Fenster 6ffnen”. Es 6ffnet sich ein
neues Fenster, dass Ihre Sammelerklarung als PDF-Datei anzeigt.

Unersicht
Nachrichten

Dateniibermittiung
KM Abrechnung
Koloskopie
Hautkrebs-Screening
Dialyse
Berichtersteller

= Sammelerklarung
Dokumente

Formulare

Anwendungen

Formular Druckansicht

Iij PDF In neuem Fenster anzeigen

Damit die Sammelerklarung elektronisch in der KV Hamburg weiterverarbeitet werden kann, ist es notwendig, sie nach dem
Ausflllen online zu Gbermitteln (senden). Gleichzeitig bedarf die Sammelerklarung einer rechtsgiiltigen Unterschrift des Arztes.
Hierzu muss die Sammelerklarung parallel zur elektronischen Ubermittlung ausgedruckt und unterschrieben an die KV Hamburg
geschickt werden

Damit die Erklarung vollstandig ist, muss dieses Dokument bei uns vorliegen

Wichtig!
Bitte drucken Sie erst die Sammelerklarung aus und klicken Sie danach auf .abschicken®. Ansonsten miissen Sie lhre Daten erneut
eingeben!
Mach der Onlinedbermittiung der Sammelerkldrung wird lhnen zur Bestatigung der erfolgreichen Ubermittiung eine Daten-
Transfer-1D (funfstellige Mummer) angezeigt.

zuriick | abschicken

! Wenn Sie fiir die Verordnung von Arzneimitteln eine zertifizierte Datenbank verwenden
(z. B. Ifap), mussen Sie den Namen angeben. Die Nutzung einer Datenbank, die nicht zertifiziert ist, ist nicht
zul3ssig. Sollten Sie Fragen haben, welche Arzneimittel-Datenbank Sie benutzen, wenden Sie sich bitte an lhre

Softwarefirma.
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5. Nach dem Ausdrucken der Sammelerklarung klicken Sie nun auf der Seite ,,Formular
Druckansicht” auf den Button ,abschicken”, um die Sammelerklarung online an die
KV zu Gbermitteln. Sie bekommen eine Meldung, dass die Datei Gbertragen wurde
und nun die Abgabe der KV-Abrechnung maglich ist.

Formularcenter: Ubertragungsergebnis
Vielen Dank fiir die Ubermitiiung Ihrer Sammelerklarung. Sie kinnen jetzt Ihre Ky-Abrechnung lbertragen.

Ubersicht

Nachrichten

6. Zum Schluss unterschreiben Sie die ausgedruckte Sammelerklarung und faxen
(Faxnummer 22 802 420) oder schicken diese per Post an die Kassenarztliche
Vereinigung Hamburg, HumboldtstraBe 56, 22083 Hamburg.

Fiir den Fall, dass Sie eine fehlerhafte Sammelerklarung abgegeben haben, kdnnen Sie liber
den Menlpunkt ,,Sammelerklarung” unter ,,Dateniibermittlung” eine neue Sammelerklarung
erstellen, ausdrucken, unterschreiben und abschicken.

Malgeblich ist das Dokument, dass unterschrieben bei der KV Hamburg vorliegt.
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